CUENTA DE COBRO N° 011

LA
CONTRALORIA DE BOGOTA
NIT: 800245133-5

Debe a:
JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO
C.C.1.073.707.222

La Suma de Dos Un Millon de Pesos ($1.000.000) por concepto de
prestacion de servicios correspondientes al periodo ejecutado del: 01 al 15 de
Diciembre de 2019, del contrato de prestacion de servicios N° 828375 del
2019.

Para los efectos adjunto los siguientes documentos.
» Informe de Actividades Mensuales

> Planillas de Pago de Aportes al sistema de Seguridad Social del mes de
Noviembre y Diciembre de 2019.

Cordialmente




Subdireccion de Servicios Generales - Grupo de Gestién Documental

INFORME DE ACTIVIDADES

Periodo: 1 al 15 de Diciembre de 2019

Datos Basicos del Contrato

Contrato N°: | 828375-2019 de 2019

JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO

MORENO Cedula: | 1.073.707.222

Contratista:

. Contratar la prestacion de servicios de apoyo para las actividades
Objeto: relacionadas con la aplicacién del proceso de gestién documental de la
' contraloria de Bogota D.C.

Supervisdr: Maria Margarita Forero Moreno - Subdirectora de Servicios Generales

Adicion N°1 | 01 $ 5.200.000 Prorroga n° 1 por Dos (2) Meses y Dieciocho (18) Dias

Adicion N° 2.| 02 $ 1.000.000 Prorroga n° 2 por quince (15) dias

Plazo: 9 Meses 15 dias Terminacion: 15 Diciembre de 2019
Valor Total | ¢, 540 000 Valor Mensual: | $1.000.000
Contrato:

En cumplimiento con las funciones y atribuciones asignadas a los supervisores de contratos en el
manual de supervision de la Contraloria de Bogota y lo sefialado en la Ley 1474 de 2011, en lo que.
respecta al aspecto administrativo, se ha ejercido el correspondiente seguimiento a la ejecucién del
contrato con el animo de verificar el cumplimiento dentro de los términos, plazos y condiciones
pactadas.

Asi mismo se realizara el seguimiento administrativo y técnico por parte de la supervision del contrato
a las actividades que desarrollara el contratista, brindando apoyo en el area de gestion documental
en la Subdireccién de Contratacion.

Las actividades a desarrollar se van a realizar en el Archivo Central de la Contraloria, ubicado en la
Bodega de San Cayetano

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

210300 — Subdireccion de Fiscalizacion de Comunicaciones




Subdireccion de Servicios Generales - Grupo de Gestién Documental

Recepcién De Transferencia PAD — 2016

Se ordenara 48 unidades de conservacion (carpetas) de acuerdo a las series y
subseries estipuladas en la TRD.

Se organizara cronolégicamente documentos de trabajo de acuerdo al gestor.
Se va a realizar la re foliacion de unidades de conservacion (carpetas).

*  Se va a realizar la correccién de las hojas de control de las 48 unidades de

. conservacion y se colocaran en su respectiva carpeta.

Se va a realizar la correccion del inventario de las unidades de conservacion 2016 de
la subdireccion de fiscalizacion de comunicaciones.

Se alineara las unidades de conservacion y se retirara el material metalico, etiquetas,
ganchos y demas materiales que impiden la adecuada conservacion.

Se va a rotular 48 carpetas

Se va a rotular 10 cajas

REGISTRO FOTOGRAFICO
"ANTES DESPUES




Subdireccion de Servicios Generales - Grupo de Gestién Documental

INFORME FINAL

A CONTINUACION ANEXO EL INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
ESTE CONTRATO EN EL EDIFICIO DE LA CONTRALORIA PISO 10 SUBDIRECCION DE
CONTRATACION Y EL ARCHIVO CENTRAL DE LA CONTRALORIA DEL 12 DE FEBREO DEL

2019 AL 15 DE DICIEMBRE DEL 2019.

60400 — Subdireccion De Contratacion

e Ordene 198 unidades de conservacion (carpetas) de acuerdo a las series y subseries
estipuladas en la TRD. '
Organice cronologicamente documentos de trabajo de acuerdo al gestor.

e Se realizo la re foliacion de unidades de conservacion (carpetas).

o Se realiz6 la correccion de las hojas de control de las 198 unidades de conservaciéon y

se colocaron en su respectiva carpeta.
e - Se realizé la correccion del inventario de las unidades de conservaciéon 2016 de la

subdireccion de contratacion.
¢ Se alineo las unidades de conservacion y se retiré el material metalico, etiquetas,
. ganchos y demas materiales que impiden la adecuada conservacion.
e Se rotularon 198 carpetas
* Se rotularon 27 cajas

Proyecto Actualizacion Inventario Global Contraloria De Bogota

Actualizacion T.V.D.

e lleve a cabo la elaboracion del inventario de 6.215 unidades de conservacion (

carpetas)
e En el inventario se esta teniendo en cuenta para su correccion.

1. Fecha inicial, final y de cierre.

2. Oficina, serie y asunto _
3. Posicion detallada de depoésito, modulo, estante, entrepano, posicion de

caja y posicion de carpeta

1401 60 - Subdireccion de Fiscalizacion Cultura, Recreacion y Deporte
Traslado De Hallazgos 2015 - 2016

e Ordene 47 unidades de conservacion (carpetas) de acuerdo a las series y subseries
estipuladas en la TRD.

e Se realizo la re foliacion de unidades de conservacion (carpetas).

e Se realizo la correccioén de las hojas de control de las 47 unidades de conservacion y

se colocaron en su respectiva carpeta.
e Se realizo el inventario de las unidades de conservacion 2015 — 2016

140200 - Subdireccion de Fiscalizacion Educacion

Traslado De Hallazgos 2015 - 2016




Subdireccion de Servicios Generales - Grupo de Gestion Documental

e Ordene 42 unidades de conservacion (carpetas) de acuerdo a las series y subseries
estipuladas en la TRD.

s Se realizé la re foliacion de unidades de conservacién (carpetas).

e . Se realizoé la correccion de las hojas de control de las 42 unidades de conservacion y
se colocaron en su respectiva carpeta.

e Se realizo el inventario de las unidades de conservacion 2015 - 2016

210300 — Subdireccion de Fiscalizacion de Comunicaciones
Recepcion De Transferencia PAD — 2016

e Ordene 48 unidades de conservacion (carpetas) de acuerdo a las series y subseries
estipuladas en la TRD.

« Organice cronolégicamente documentos de trabajo de acuerdo al gestor.

» Se realizo la re foliacion de unidades de conservacion (carpetas).

e Se realizo la correccion de las hojas de control de las 48 unidades de conservacion y
se colocaron en su respectiva carpeta.

» Se realizé la correccion del inventario de las unidades de conservacion 2016 de la
subdireccion de fiscalizacién de comunicaciones.

« Se alineo las unidades de conservacion y se retiro el material metalico, etiquetas,
ganchos y demas materiales que impiden la adecuada conservacion.

e Se rotularon 48 carpetas

e Se rotularon 10 cajas

Documentos Anexos al Informe

e Cuenta de Cobro
e Planilla de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social del mes de noviembre y
diciembre de 2019

Cordialmente,

Jr-fTVSCHNEYDER ZAMBRANO MORENO
C.C/ 1.073.707.222




compensar | miplanilla.com

Informacion basica de la planilla

Empresa:

Detalles del pago

Razon social recaudo:

Jhon Eschneyder Zambrano Moreno

PRINCIPAL
8338753589
06/12/2019

18/11/2019

Compensar O1
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
1023

Transaccion aprobada

REPORTE RESUMEN DE PAGO

1073707222
noviembre 2019
noviembre 2019
$240,500

1

8

9998600669427
Pago en Cajas

30334255

|

*Numero de Valor descontado
Codigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por en incapacidad Total Pagado ‘
riesgos laborales y/o licencia J
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $4,400 ‘
230301 800224808 Porvenir ;5 $0 $132,500 ‘
EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $103,600 ‘

*Si desconto incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Este

documento esta clasificado como

PRIVADO por parte de Compensar

$240,500

Operador de Informacion



‘compensar | miplanilla.com

Informacion basica de la planilla

Empresa:

Detalles del pago

Razoén social recaudo:

Jhon Eschneyder Zambrano Moreno
I

PRINCIPAL

8338977832

07/01/2020

28/11/2019

Compensar QI
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
1023

Transaccion aprobada

REPORTE RESUMEN DE PAGO

1073707222
diciembre 2019
diciembre 2019
$120,300

1

3

9998600669427
Pago en Cajas

22422857

*Numero de Valor descontado
Codigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por en incapacidad Total Pagado
riesgos laborales y/o licencia
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $2,200
230301 800224808 Porvenir 1 $0 $66,300
EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $51,800
$120,300

*Si descontd incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensa

r Operador de Informacion
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